إضافة مكون تخطيط من Office
الأمان  كن حذراً عند إضافة عناصر تحكم ActiveX إلى صفحة ويب. يمكن تصميم عناصر تحكم ActiveX بطريقة قد تجعل من استخدامها يمثل خطراً على الأمان. ونحن نوصي باستخدام عناصر التحكم من مصادر موثوق بها فقط.

1. في طريقة العرض الصفحة، أدنى إطار المستند، انقر فوق تصميم 
2. قم بوضع نقطة الإدراج حيث تريد إضافة مكون تخطيط من Microsoft Office (مكون التخطيط: Microsoft Office Web Component ويوفر وظيفة إنشاء التخطيطات على صفحة ويب. يمكنك توضيح البيانات في تخطيط وإعطاء المستخدمين القدرة على تغيير البيانات وتغيير خيارات التخطيط ورؤية التغييرات التي تنعكس في التخطيط).. 

3. من القائمة إدراج، انقر فوق Web Component. 

4. من القائمة نوع المكون، انقر فوق جداول بيانات وتخطيطات. 

5. من القائمة اختر عنصر تحكم، انقر فوق تخطيط من Office. 

6. انقر فوق إنهاء. 

7. من علامة التبويب مصدر البيانات، قم بإجراء من الإجراءات التالية: 

· لعرض بيانات جديدة قمت بإدخالها، انقر فوق بيانات تمت كتابتها في ورقة بيانات، ثم انقر فوق ورقة بيانات لإدخال البيانات. 

· لعرض البيانات من قاعدة بيانات موجودة، انقر فوق بيانات من جدول قاعدة بيانات أو استعلام، ثم انقر فوق اتصال لتحديد خيارات اتصال قاعدة البيانات. 

· لعرض بيانات من مكون جدول بيانات أو مكون Office PivotTable على نفس صفحة ويب، انقر فوق بيانات من عنصر صفحة ويب التالية، ثم انقر فوق المكون الذي تريده. 

يتوفر هذا الخيار فقط إذا كان مكون جدول بيانات Office أو Office PivotTable على الصفحة.

1. حدد أية خيارات إضافية تريدها. 

2. إذا أردت معرفة المزيد حول تصميم تخطيط من Office واستخدامه، راجع تعليمات مكونات تخطيط Microsoft Office. لفتح تعليمات مكونات تخطيط Microsoft Office، انقر بواسطة زر الماوس الأيمن داخل تخطيط Office، ثم انقر فوق تعليماتمن القائمة المختصرة.

ملاحظة  لإدخال بيانات أو لعرضها في تخطيط من Office، يجب أن يستخدم زوار موقعك Microsoft Internet Explorer 5.01 مع Service Pack 2 (SP2) أو أحدث ويجب أن تكون Microsoft Office Web Components (‏Microsoft Office Web Components: مكوّنات تفاعلية، مثل أوراق العمل، والتخطيطات، وقوائم PivotTable على صفحات ويب تسهل تحليل البيانات. ولاستخدام هذه المكوّنات، يجب أن يكون لديك ترخيص لـ Microsoft Office.) مثبتة على الأجهزة لديهم.

