حول تعيين موضع النص في الأشكال
قد لا ينطبق بعض المحتوى الموجود في هذا الموضوع على بعض اللغات.

باستطاعة بعض أنواع الأشكال أن تتضمّن نصاً مقترناً بها. وتتضمّن الأشكال التي تتوفر فيها هذه الميزة معظم الأشكال التلقائية (أشكال تلقائية: مجموعة من الأشكال الجاهزة التي تتضمن أشكالاً أساسية، مثل المستطيلات والدوائر، إضافة إلى مجموعة من خطوط الرسم والروابط، وأسهم ممتلئة، ورموز تخطيطات انسيابية، ونجوم وشعارات، ووسائل شرح.) (باستثناء خطوط الرسم، والروابط، والأشكال الحرة (شكل حر: أي شكل ترسمه باستخدام الأدوات منحنى وشكل حر وخربشة. ويمكن أن تتضمن الأشكال الحرة خطوطاً مستقيمة ومنحنيات مرسومة بخط اليد. ويمكن رسمها مفتوحة أو مغلقة ويمكن تحريرها باستخدام أدوات الرسم.))، ومربعات النص (مربع نص: حاوية نص أو رسومات قابلة لنقلها وتغيير حجمها. استخدم مربعات النص هذه لتعيين موضع كتل من النص على صفحة ما أو لإعطاء النص اتجاهاً مختلفاً عن نص آخر في المستند.)، وWordArt (‏WordArt: كائنات نصية تنشأ باستخدام تأثيرات جاهزة مع إمكانية تطبيق خيارات تنسيق أخرى عليها.).

عندما تكتب النص مباشرة في شكل تلقائي أو في مربع نص، يتم إرفاق النص بالشكل التلقائي، ويمكنك:

· ضبط النص وتعيين موضعه ضمنه.

· جعل النص يلتف ضمن الشكل، أو وضعه في أعلى، أو أسفل، أو منتصف الشكل.

· تغيير الهوامش بين النص وحافة الشكل.

· تغيير حجم الشكل بحيث يحتوي النص بشكل دقيق.

إذا كان الشكل عبارة عن WordArt، فيمكنك إنشاء نص مظلل، ومستدار، ومائل، وممدّد، بالإضافة إلى نص تم احتواؤه ضمن أشكال معرّفة مسبقاً. النص في WordArt لا يلتف أو يحتاج إلى إعدادات للهوامش، لأن النص عبارة عن كائن.

